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KLAIPEDOS LOPSELIO-DARZELIO ,,ZELMENELIS“
SANDELININKO PAREIGYBES APRASYMAS

~ ISKYRIUS .
SANDELININKO PAREIGYBE

1. Klaipédos lopselio-darzelio ,.Zelmenélis“ (toliau — Jstaiga) sandélininko pareigybés
aprasymas reglamentuoja specialius reikalavimus Sioms pareigoms eiti, funkcijas, atsakomybe.

2. Pareigybés grupé — kvalifikuotas darbininkas.

3. Pareigybés lygis — C.

4. Sandélininkas yra tiesiogiai pavaldus direktoriui, atskaitingas direktoriaus pavaduotojui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Sand¢lininkas turi atitikti Siuos specialius kvalifikacinius reikalavimus:
5.1. biitinas ne zemesnis kaip vidurinis ar specialusis vidurinis i$silavinimas;

5.2. privalo mokéti lietuviy kalbg, kad jo parengti dokumentai atitikty Valstybinés kalbos
reikalavimus;
5.3. gebéti dirbti programiniu ,,Microsoft Office paketu, kitomis informacinémis

sistemomis;
5.4. buti darbstus, saziningas, pareigingas, besilaikantis moraliniy ir etiniy normy.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTO FUNKCIJOS

6. Sand¢lininko funkcijos maisto sandélyje:

6.1. pagal valgiarastj uzsako maisto produktus i$ tiekéjy, su kuriais sudarytos sutartys;

6.2. priima maisto produktus i§ tiekéjy, sutikrina maisto produkty kiekius, kaina, kokybe,
realizacijos laika, atitikimg maisto higienos reikalavimams;
dokumentus, reikalauja, kad kartu su produktais tiekéjas pateikty saskaitas faktiiras;

6.4. pagal valgiarastj iSduoda maisto produktus j virtuve, juos nuraso;

6.5. tinkamai sand¢liuoja maisto produktus, priziliri juose esanc¢io inventoriaus, jrengimy,
indy Svarg ir tvarka, atlieka smulky remonta;

6.6. kiekvieng ménesj vykdo maisto produkty suderinimg su specialistu, laiku ir tvarkingai
veda maisto produkty apskaita;

7. Sandélininko funkcijos minks$to inventoriaus sandélyje:
inventoriaus apskaita;

7.2. i8duoda ir kei¢ia minksta inventoriy (patalyng, ranksluoscius grupéms, darbo apranga
virtuvés darbuotojams, kitam personalui);

7.3. atsizvelgdamas | higienos reikalavimus sudaro patalynés, rank$luosciy keitimo grafikus;
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&. Sandélininkas uztikrina:



8.1. materialiniy vertybiy racionaly sandéliavima, tikslig apskaita, iSlaiko saugojimo
rezimus, nuolating apsauga;

8.2. nuolat tikrina materialiniy vertybiy likucius, siekiant iSvengti materialiniy vertybiy
trukumo, kity jstatymy bei norminiy akty pazeidimo;

8.3. dalyvauja, inventorizuojant materialines vertybes (maisto produktus 1 kartg ketvirtyje,
minkstg inventoriy 1 kartg per metus), laiku pateikia patikrinimams reikalingus dokumentus;

8.4. grieztai laikosi darbo saugos reikalavimy savo darbo vietoje;

8.5. dirba tik su tvarkingais, nekelianCiais grésmeés sveikatai ir gyvybei jrenginiais bei
inventoriumi;

8.6. nustatyta tvarka pasitikrina sveikatg;

8.7. informuoja direktoriaus pavaduotoja apie jam patikéto inventoriaus ir jrengimy stovj bei
gedimus;

8.8. vykdo kitus jstaigos direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo teisétai jam pavestus biitinus
darbus susijusius su sandélininko funkcijomis.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

9. Sandéelininkas atsakingas uz:

9.1. tinkama priskirty funkcijy vykdyma,

9.2. darbo saugos instrukcijy, prieSgaisrinés saugos taisykliy, darbo tvarkos taisykliy
laikymasi;

9.3. maisto produkty sandéliavimo taisykliy, salygy laikymasi;

9.4. patikéty materialiniy vertybiy, darbo priemoniy, inventoriaus i§saugojima;

9.5. [staigos vadovy teiséty nurodymy vykdyma;

9.6. salygy kontroliuojantiems administracijos darbuotojams ir valstybiniy jstaigy
kontrolieriams atlikti patikrinimus sudaryma;

9.7. savo veiksmais ar neveiklumu padaryta materialing zalg;

9.8. taupy materialiniy ir energetiniy iStekliy naudojima;

9.9. asmens higienos, sanitarijos taisykliy laikymasi;

9.10. nustatyta tvarka sveikatos pasitikrinima;

9.11. emociskai saugios aplinkos Jstaigoje puosel€jima, reagavima j smurtg ir patycias;

9.12. uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma atsako Lietuvos Respublikos
Jstatymy nustatyta tvarka.
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